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I. О бщ ие полож ения

1.1. Н астоящ ее полож ение о защ ите персональных данны х обучаю щ ихся (воспитанников), их 
родителей (законны х представителей) (далее - Положение), разработано в соответствии с 
Конституцией Российской Ф едерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, 
Ф едеральным законом от 27.07.2006 № 149-Ф З «Об информации, инф орм ационны х технологиях и 
о защите информации», Ф едеральным законом №  152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных 
данных», П остановлением Правительства Российской Ф едерации от 15.09.2008 N 687 "Об 
утверждении П олож ения об особенностях обработки персональны х данных, осущ ествляемой без 
использования средств автоматизации», Устава ДОУ и регламентирует порядок работы с 
персональными данны ми обучаю щ ихся (воспитанников), их родителей (законных представителей) 
ДОУ.

1.2. Цель настоящ его Положения: обеспечение защиты прав и свобод обучаю щ ихся 
(воспитанников), их родителей (законных представителей) при обработке его персональных 
данных, в том числе защ иты прав на неприкосновенность частной жизни, личную  и семейную  
тайну.

1.3. При определении объема и содержания персональны х данны х обучаю щ ихся 
(воспитанников), его родителей (законного представителя) администрация Д О У  руководствуется 
Конституцией Российской Ф едерации, ф едеральными законами и настоящ им Положением.

1.4. Родителю (законном у представителю) должны быть разъяснены юридические последствия 
отказа от предоставления своих и своего ребёнка персональны х данны х в случае, если обязанность 
предоставления персональны х данны х предусмотрена федеральны ми законами.

1.5. Во всех случаях отк аз родителя (законного представителя) от  своих прав на сохранение  
и защ иту тайны  недействителен .

1.6. Н астоящ ее П олож ение утверждается приказом заведую щ его Д О У  с учётом мнения Совета 
ДОУ.

1.7. Срок действия данного полож ения не ограничен. П оложение действует до принятия нового.

II. О сновны е понятия и состав персональны х дан ны х обучаю щ ихся  (воспитанников),

их родителей (законны х представителей)

2.1. П ерсональны е данны е - лю бая информация, относящ аяся к определенному или 
определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных 
данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, 
семейное, социальное, имущ ественное положение, образование, профессия, доходы, другая 
информация.

2.2. П ерсональны е данны е обучаю щ ихся (воспитанников), его родителя (законного 
представителя) -  сведения о фактах, собы тиях и обстоятельствах жизни ребенка, его родителей 
(законного представителя), позволяю щ ие идентифицировать его личность, необходимые 
администрации Д О У  в связи с осущ ествлением образовательной деятельности.

2.3. В состав персональны х данны х обучаю щ ихся (воспитанников) и его родителя (законного 
представителя) входят:

- данные свидетельства о рождении воспитанника;

- паспортные данны е родителей (законных представителей);

- данные, подтверж даю щ ие законность представления прав воспитанника;

- адрес регистрации и проживания, контактные телефоны его родителей 

(законных представителей);

- сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);



- сведения о состоянии здоровья ребенка;

- данные страхового  медицинского полиса обучаю щ ихся (воспитанников);

- страховой номер индивидуального лицевого счета (С Н И Л С ) обучаю щ ихся 

(воспитанников);

- данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя);

- данные о доходах  членов семьи;

- фотографии обучаю щ ихся (воспитанников).

2.4. При оформлении  в Д О У  обучаю щ ихся (воспитанников), его родитель (законный 
представитель) предоставляет  следую щ ие документы:

- копия свидетельства о рождении;

- копия паспорта родителей (законных представителей);

- копии документов, подтверж даю щ их законность  представления
прав ребёнка: постановление об установлении опеки, доверенность  на представление интересов 
ребёнка; свидетельства о браке или разводе (при разных ф амилиях ребёнка и родителя);

- медицинская карта ребёнка;

- справка о состояния здоровья ребенка;

- копия страхового  медицинского  полиса обучаю щ ихся (воспитанников);

2.5. При оформлении  воспитаннику компенсаций части родительской платы за содержание 
ребёнка в Д О У, установленных действую щ им законодательством , родитель (законный 
представитель) предоставляет следую щ ие документы:

- копия свидетельства о рождении детей (рож дённы х в данной семье, усыновлённых, 

опекаемы х приёмных);

- документа, удостоверяю щ его личность, с местом прописки;

- копии документов, подтверж даю щ их законность представления прав ребёнка:

постановление об установлении опеки, доверенность  на представление интересов 
ребёнка; свидетельства о браке или разводе (при разных фамилиях ребёнка и родителя);

- копия справки о банковских реквизитах родителя (законного представителя).

2.6. При оф ормлении  воспитаннику льгот по оплате за содерж ание ребёнка в ДОУ, 
>етановленных действую щ им законодательством, родитель (законный представитель)

гедоставляет следую щ ие документы  в соответствии с видами льгот, на которые претендует:

- справки о составе семьи;

- копии документов, подтверж даю щ их законность представления
рав ребёнка: постановление об установлении опеки, доверенность  на представление интересов

гебёнка; свидетельства о браке или разводе (при разных фам илиях ребёнка и родителя); 

справки о доходах  всех членов семьи; 

копия справки 'об  инвалидности; 

копия удостоверения многодетной матери.

2.7. Для размещ ения на официальном сайте и в групповы х родительских уголках 
фотографий детей, их родителей (законных представителей) предоставляет или 
разрешает ф отограф ировать  своего ребёнка сотрудникам ДОУ.

2.8. Работники Д О У  могут получить от самого воспитанника данные о:

фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительстве обучаю щихся 
(воспитанников),



- фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей), дате их рождения, уровне 
образования, месте регистрации и контактные телефоны, месте работы (учебе).

2.9. П ерсональны е данны е обучаю щ ихся (воспитанников)и родителя (законного представителя) 
являются конф иденциальной информацией и не могут бы ть использованы работниками Д О У  в 
личных целях.

III. П орядок получения, обработки , хранения персональн ы х данны х.
3.1. Порядок получения персональны х данных:

3.1.1. Родитель (законный представитель) предоставляет руководителю  или работнику, 
имею щ ему допуск к персональны м данным, достоверные сведения о себе и своём ребёнке, а так 
же оригиналы и копии требуем ы х документов.

3.1.2. Все персональные данные обучаю щ ихся (воспитанников), их родителей (законных 
редставителей) Д О У  следует получать у самого родителя (законного представителя). Если 
ерсональные данны е возможно получить только у третьей стороны, то родитель (законный

представитель) долж ен  бы ть уведомлен об этом заранее (форма уведомления о получении 
ерсональных данны х у третьей  стороны - Приложение №  1) и от него долж но быть получено 
•‘сьменное согласие (форм а заявления-согласия на получение персональны х данны х у третьей 

..тороны -  П рилож ение №  2).

3.1.3. Руководитель Д О У  обязан сообщ ить одному из родителей (законному представителю) о 
_елях. способах и источниках получения персональных данны х, а такж е о характере подлежащих 
получению персональны х данны х и возможных последствиях отказа одного из родителей

аконного представителя) дать письменное согласие на их получение, (прилож ение №  3 -  форма 
-явления о согласии родителя (законного представителя) на обработку своих персональных 

.данных и своего ребёнка).

? 4. Для размещ ения на официальном сайте и в групповых родительских уголках фотографий
- спитанников требуется письменное согласие родителя (законного представителя) -  форма 
^явления о согласии родителя (законного представителя) на обработку своих персональных 

данных и своего ребёнка -  прилож ение №  4.

1.5. Согласие родителя (законного представителя) на обработку своих персональных данны х и 
-зоего ребёнка м ож ет  быть отозвано путем направления родителем (законным представителем) 
письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия - форма заявления об 

тзыве согласия родителя (законного представителя) на обработку своих персональных данны х и 
-воего ребёнка -  приложение №  5.

3.1.6. Работник Д О У  не имеет права получать и обрабаты вать  персональные данные 
обучаю щ ихся (воспитанников) и родителя (законного представителя) о его расовой,

гинадлежности, политических взглядах, религиозных или ф илософ ских убеждениях, интимной 
жизни.

3.1.7. Согласие родителя (законного представителя) не требуется в следую щ их случаях:

обработка персональных данны х осущ ествляется на основании федерального 
закона, устанавливаю щ его ее цель, условия получения персональны х данных и круг 
с>бъектов, персональны е данны е которых подлежат обработке, а также определяю щ его 

лномочия руководителя;

- персональные данны е являю тся общ едоступными;

по требованию  полномочных государственных органов в случаях, 
ггдусм отренны х федеральны м законодательством;

- обработка персональны х данных осущ ествляется для статистических или иных 
-а>чных целей при условии обязательного обезличивания персональны х данных;



- обработка персональны х данных необходима для защ иты жизни, здоровья или иных

жизненно важных интересов детей и родителя (законного представителя), если получение его 
согласия невозможно.

5.2 П ринципы  обработки персональных данных:

- законности целей и способов обработки персональных данны х и добросовестности;

- соответствия целей обработки персональных данны х целям, заранее определенным 
и заявленным при сборе персональны х данных, а также полномочиям оператора;

- соответствия объем а и характера обрабаты ваем ы х персональных данных,
- к о б о в  обработки персональны х данны х целям обработки персональны х данных;

- достоверности  персональных данных, их достаточности для целей 
обработки, недопустимости  обработки персональных данны х, избы точны х по отнош ению  к 
_елям, заявленным при сборе персональных данных;

- недопустимости  объединения созданных для несовместим ы х между собой целей баз 
_-~:ных инф орм ационны х систем- персональных данных.

П орядок обработки, передачи и хранения персональны х данных:

Режим конфиденциальности  персональных данны х снимается в случаях их 
обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения или продлевается на основании 

_• :ючения экспертной комиссии ДОУ, если иное не определено законом.

-  При передаче персональны х данных обучаю щ ихся (воспитанников) и родителя (законного 
гелставителя) Руководитель или работник, имею щ ий допуск к персональным данным, должен

. ? ю д ать  следую щ ие требования:

-  Не сообщ ать персональны е данные обучаю щ ихся (воспитанников) или родителя (законного 
- .  _ставителя) третьей  стороне без письменного согласия, за исклю чением случаев, когда это

'хо л и м о  в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью  ребенка или родителя (законного 
• .  _ .:лвителя), а такж е в случаях, установленных ф едеральными законами.

-  1 Предупредить лиц, получивш их персональные данны е обучаю щ ихся (воспитанников) или 
родителя (законного представителя), о том, что эти данные могут быть использованы лиш ь в 
... - \ .  для которых они сообщ ены, и требовать от этих лиц  подтверждения того, что это правило 
соблюдено. Лица, получивш ие персональные данные обучаю щ ихся (воспитанников) или родителя

иконного представителя), обязаны соблю дать режим секретности (конфиденциальности).

-.5. Разреш ать доступ к персональным данным обучаю щ ихся (воспитанников) или родителя 
законного представителя) только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица 

* :жны иметь право получать только те персональные данны е ребенка или родителя (законного 
гелставителя), которые необходимы для выполнения конкретной функции.

Х ранение и использование документированной информации персональных данных 
•' чающихся (воспитанников) или родителя (законного представителя):

5 П ерсональны е данны е обучаю щ ихся (воспитанников) или родителя (законного 
гелставителя) м о г у т ’ быть получены, проходить дальнейш ую  обработку и передаваться на 
ганение как на бум аж ны х носителях, так и в электронном виде.

5 1 П ерсональны е данны е обучаю щ ихся (воспитанников) и родителей (законных 
тчглставителей) хранятся в местах с ограниченным доступом к этим документам.

IV. Д оступ  к персональны м  данны м  обучаю щ ихся  (воспитанников), 

их родителей (законны х представителей)

-  Право доступа к персональным данным обучаю щ ихся (воспитанников) и родителей 
«законных представителей) имеют:



заведую щ ий ДОУ; 

заведую щ ий хозяйством; 

старш ий воспитатель; 

медицинская сестра; 

воспитатели.

Каждый из вы ш еперечисленны х сотрудников даёт расписку (П рилож ение №  6 -  форма 
гас иски о неразглаш ении персональны х данных) о неразглаш ении персональны х данных. Сами 
-_ .  :иски долж ны  храниться в одном деле с подлинником П оложения. По мере смены 
.  ~ х н о стн ы х  лиц  эти обязательства долж ны  обновляться.

- 2 .  В целях обеспечения надлеж ащ его выполнения трудовы х обязанностей доступ к 
з о н а л ь н ы м  данны м  работника мож ет быть предоставлен на основании приказа заведую щего 

I  »У иному работнику, долж ность  которого не вклю чена в список лиц, уполномоченных на 
;ч е н и е  и доступ к персональным данным.

V. П рава родителей (законны х представителей) в целях обеспечени я защ иты  
персонал ьн ы х дан ны х своих детей , хранящ и хся  в Д О У .

В целях обеспечения защ иты персональных данны х, хранящ ихся в ДОУ, родители 
-:ные представители) имею т право на бесплатное получение полной информации:

- о лицах, которые имею т доступ к персональным данным или которым может быть 
геле ставлен такой доступ;

- перечне обрабаты ваем ы х персональных данны х и источниках их получения;

- сроках обработки персональны х данных, в т.ч. сроках их хранения;

- ю ридических последствиях обработки их персональных данных.

5 I- Родители (законные представители) имею т право:

- на бесплатное получение полной информации о своих персональны х данны х и обработке 
•- • лунных;

- свободный бесплатны й доступ к своим персональным данным, в т.ч. на получение копии 
■ записи, содерж ащ ей персональные данные своего ребёнка, за исключением случаев,

. смотренных федеральны м законом;

- требование об исклю чении или исправлении неверных персональны х данных, а также
. - - обработанны х с наруш ением требований ТК РФ или иного федерального  закона.

- требование об извещении руководителем всех лиц, которым ранее были сообщены 
- . .- .~ н ы е или неполные персональные данные ребенка или родителя (законного представителя), 
г '  зсех произведённых в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

- обж алование в суд лю бы х неправомерных действий или бездействия руководителя при 
тке и защ ите его или своего ребёнка персональных данных.

• ■ Родители (законные представители) не долж ны  отказываться от своих прав на сохранение
- тайны.

VI. О бязанности  родителей (законны х представителей) в целях обеспечения
достоверн ости  своих персональны х дан ны х и своих детей .

- I В лелях обеспечения достоверности  своих персональных данны х и своих детей родители
иные представители) обязаны:

- при оф орм лении  в Д О У  представлять о себе и своём ребёнке достоверные сведения в
объёме, предусмотренном настоящим Положением и законодательством РФ;



- в случае изменения своих персональных данны х и своего ребёнка, указанных в п. 2.3 
• л е г о  П оложения сообщ ать об этом руководителю  в разумны е сроки.

VII. О тветственность за наруш ение норм, 

регулирую щ их обработку и защ иту персональн ы х дан ны х

Защита прав обучаю щ ихся (воспитанников) и родителя (законного представителя), 
. явленных законодательством Российской Ф едерации и настоящим Положением, 
. _ . .т в л я ет с я  судом в целях пресечения неправомерного использования персональных данных, 

ь х с а н о в л е н и я  наруш енны х прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального 
ю ела .

1 Лица, виновны е в наруш ении норм, регулирую щ их получение, обработку и защ иту 
нальных данны х обучаю щ ихся (воспитанников) и родителя (законного представителя), 

- - д а ю т с я  к дисциплинарной  и материальной ответственности, а такж е привлекаю тся к 
- .  - ^-нско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном 

: «моральными законами.

<оводитель Д О У  за наруш ение норм, регулирую щ их получение, обработку и 
. _ ' персональных данны х обучаю щ ихся (воспитанников) и родителя (законного

таедставителя), несет административную  ответственность, а такж е возмещ ает ущерб, 
тг — -гч н ы й  неправомерны м использованием информации, содерж ащ ей персональные данные 
■ . _ . ‘.хся (воспитанников) и родителя (законного представителя).



П риложение №  1 

Ф орма уведомления о получении 

персональных данны х у третьей стороны

У ведом ление

У в а ж а е м ы й __________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

В связи с ________________________________________________________________________________________
(указать причину)

ЛОУ «Детский сад №  62» возникла необходимость получения следую щ ей информации, 
ссчггавляющей Ваши персональны е д а н н ы е _________________________________________________________

(перечислить информацию)

•о. ' Зас  предоставить указанны е сведения

(кому)

« к  е ж е  ~рех рабочих дней с момента получения настоящего уведомления.

: . чае невозможности  предоставить указанные сведения просим в указанный срок дать 
тж  - е согласие на получение М Д О У  «Детский сад №  62» необходимой информ ации из 
^эе_Г‘* :с -и \  и ст о ч н и к о в _____________________________________________________________________________ ,

(указать источники)

с к д * » л ш т и  сп о с о б а м и :_____________________________________________________________________________
(автоматизированная обработка, иные способы)

- .  зультатам обработки указанной информации М Д О У  «Детский сад №  62» планируется 
. . елую щ их реш ений, которые будут доведены до Ваш его с в е д е н и я ______________________

(указать решения и иные юридические последствия обработки информации)

'  - г принятого реш ения Вы имеете право заявить свои письменные возражения в 
_________ срок.

\  - :  рмируем Вас о последствиях Вашего отказа дать письменное согласие на получение 
У_1‘ '* Детский сад  №  62» указанной и н ф о р м ац и и  _

(перечислить последствия)

- :  г м и р \е м  Вас о Вашем праве в лю бое время отозвать свое письменное согласие на 
*сса»' • персональных данных.

Ньс »л.ее >ведомление на руки получил:

20 г  ( )
(подпись) (Ф.И.О.)



Ф орм а заявления-согласия  

на пол учение персональны х дан н ы х у третьей  стороны

Заведую щ ем у М Д О У  «Детский сад №  62»

Ершовой Н.А.

о т _________________________________________

прож иваю щ его по адресу:

ул-__________________________________
дом_________________кв.__________________

тел.

П риложение №  2

Заявлени е-согласие  

на получение персональн ы х дан ны х родителя (закон ного представителя) 

и своего ребёнка у третьей стороны

Я.__________________________________________________________________________________________

(ФИО, далее -  «Законный представитель»),

. . г - _ и й  (ая) от  себя и от  имени своего несоверш еннолетнего(ей):

(ФИО ребенка, дата рождения),

Г л :_о с т  № ___________в ы д а н ________________________________________________________

_  _____________20______ г . , _______________________ на получение следую щ их персональных
(согласен/не согласен)

.н ж ы х :  _ _

х>тки в целях

. :е_:> ющих лиц

Я также утверж даю , что ознакомлен с возмож ны ми последствиями моего отказа дать 
: енное согласие на их получение.

20 г. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ С
(подпись) (Ф.И.О.)

)



Заявлени е - согласие родителя (законного представителя) 

на обработку персональны х данны х

П риложение №  3

Заведующему МДОУ «Детский сад № 62» 
Ершовой Н.А.
о т ____________________________________
проживающего по адресу:

ул.______________________________
дом_______________кв.__________________
тел.________

(Ф И О , далее -  «Законный представитель»),

. *гтв>тощий (ая) от себя и от имени своего несоверш еннолетнего(ей):

(ФИО ребенка, дата рождения),

~ о р т  № ___________в ы д а н __________________________________________________________________

•»___ • _____________ 20______ г. в соответствии с Ф едеральным законом от 27.07.2006 г. №  152 ФЗ «О
. -. ьных данны х» даю согласие М Д О У  «Детский сад №  62» Заводского района г. Саратова, 

-сенному по адресу: г. Саратов, ул. Огородная, дом 166, на обработку персональных 
- - V своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

■. : ванне, обезличивание, блокирование, передачу, и уничтож ение следую щ их персональных
ая-теы у
- ллшш и: ;зидетельства о рождении обучающегося (воспитанника);

г -ые данные родителей (законных представителей);
- » Ш 1?. подтверждающие законность представления прав ребенка;
- - :;'истрации и проживания, контактные телефоны родителей (законных представителей);
- _ 1 о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);
- ж згн м я о состоянии здоровья воспитанника;
- .-я л  : г ой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника;
- Еккы е страхового медицинского полиса воспитанника;
- ; .ж  ые о банковских реквизитах родителя (законного представителя);
- : • т^рии детей.

с* могут бы ть переданы:

; районный отдел образования, городской комитет по образованию, Министерство образования Саратовской 
збзостм:

;эетск>Х> поликлинику;
МДОУ «Детский сад № 62»;

' КУ ЦБ УО Заводского района г. Саратова».

Я  у в е р ж д а ю ,  что ознаком лен с документами организации, устанавливаю щ ими порядок 
' '  '  тки персональны х данны х, а так же с моими правами и обязанностями в этой области.

ы -> п аст  в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие мож ет бы ть отозвано в лю бое время на 
о  -- « го  письменного заявления.

' _________20__ г ____________________________(________________________________________)
(подпись) (Ф. И. О.)



П риложение №  4

Ф орм а заявления о согласии родителя (закон ного представителя) 

на обработку персональны х данны х своих и своего ребёнка

Заведую щ ему М Д О У  «Детский сад №  62» 

Ершовой Н.А.

о т _________________________________________

проживаю щ его по адресу:

ул.__________________________________
дом_________________ кв.

тел.

(ФИО, далее -  «Законный представитель»),

хс : т  себя и от имени своего несоверш еннолетнего (ей):

(ФИО ребенка, дата рождения),

выдан

20______ г. даю  согласие на разм ещ ение на официальном сайте М Д О У
- - 1 и в  групповых родительских уголках следую щ их персональных данных:

летельства о рождении воспитанника; 

сзоего  ребёнка.
с —ествления уставной деятельности М Д О У  «Детский сад №  62», обеспечения 

- .  5 ваний законов и иных нормативно-правовых актов законодательства Российской

> :с а № ш . егедача  персональны х данных разрешается на период посещения ребёнком 
- также на срок хранения документов содерж ащ их выш еуказанную  информацию , 

- "• ивно-правовыми актами Российской Ф едерации.
Гк: . -  лаю. что ознакомлен(а) с Положением о защ ите персональных данных 

г г лителей (законных представителей),  правами и обязанностями в области 
■ ф севал ьн ы х  данных.

К Ь г к  • ___ . гласие может бы ть отозвано путем направления мною  письменного заявления
за  дня л? момента отзыва согласия.

(подпись) (Ф.И.О.)



П риложение №  5

Ф орм а отзы ва согласия на обработку  

персональны х данны х своих и своего ребёнка

Заведую щ ему М Д О У  «Детский сад №  62» 

Ершовой Н.А.

о т _________________________________________

проживаю щ его по адресу:

ул.__________________________________
дом_________________кв.__________________

тел. _____

Заявление

отзы в согласия на обработку персональны х дан ны х  

своих и своего ребёнка

Ц  _______________________________________________________________
(ФИО, далее -  «Законный представитель»),

г 1: • шин (ая) от себя и от имени своего несоверш еннолетнего (ей):

(ФИО ребенка, дата рождения),

л з т "  № ___________ в ы д а н ___________________________________________

_   20______г. прошу Вас прекратить обработку моих персональны х данных в связи

(указать причину)

-аком лен  (а) с возможны ми последствиями моего отказа дать письменное согласие на их 
я а п ч п с .

20 г .  (__________________
(подпись) (Ф. И. О.)



П риложение №  6

Расписка

о неразглаш ении персональны х данны х

(Ф.И.О.)

_____________________________________   ознакомлен (на) с
( должность)

глсжением о защ ите персональных данны х воспитанников и родителей (законных 
■. -~авителей) М Д О У  «Детский сад №  62» и обязую сь не разглаш ать сведения, содержащие 

■. нальные данны е субъектов персональных данных, ставш ие мне известными в связи с 
-ением мною  трудовых (должностных) обязанностей.*

гязуюсь:

ганить в тайне известные мне конфиденциальные сведения (включая персональные данные),

« - :  армировать руководителя о фактах нарушения порядка обращ ения с конфиденциальными 
- =чи, о ставш их мне известным попытках несанкционированного доступа к информации;

. ' ' “юдать правила пользования документами, порядок их учета и хранения, обеспечивать в 

. . . :  габоты сохранность информации, содержащейся в них, от посторонних лиц;

.• читься только с тем и  служебными документами, к которым получен доступ в силу 
■ ■ п е н и я  своих служ ебны х обязанностей.

С сгечнем сведений конфиденциального характера, обязанностями о неразглаш ении данных 
з а  -г* ставш их известными мне в результате выполнения долж ностны х обязанностей, и 

? . —-енностью за разглаш ение этих сведений ознакомлен (а):

3 '  "зетственности за разглаш ение указанных сведений предупрежден (на).

20 г  (_________________________ )
(подпись) ( Ф- И- О.)
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